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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОБРАЗЦЕ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ ИЛИ О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ, ВЬЦАВАЕМОЙ ЛИЦАМ,
НЕ ПРОШЕДШИМ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ, ИЛИ ПОЛУЧИВШИМ НА ГОСУДАРСТВЕННОЙ

итоговоЙ АттЕстАции цЕудовлЕтворитЕльныЕ рЕзультАты

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок заполнения, 1^rёта и выдачи'сЪразки об
обуrении или периоде обуrения (да-шее - справка) в МБОУ <ГундинскаrI средняl{
общеобразовательнiu{ школа) (далее - Учреждение), её структуру, а также полномочия и
ответственность педагогических работников, участвующих в зilполнении справки,
|.2. В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального зzжона от 29 декабря2012 г. J\Ъ27З- ФЗ
<Об образокtнии в Российской Федерации) справка выдаётся лицам, не прошедшим итогов}то
аттестацию или rrолr{ившим на итоговой аттестадии неудовлетворительные результаты, а также
лицап{, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из Учреждения.

2. Струкryра Справки
2.I. В соответствии с частью |2 сrатьи 60 Федерального закона от29 декабря 2012г.
J\Ъ 27З-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации> форма справки устанавливается
образовательным учреждением самостоятельно.
2.2. Справка оформляется на бланке Учреждения и вкJIючает следуюшlие сведения
(Приложение 1):

2.2.|. Наименование }п{реждения.
2.2.2. Щату вьцачи справки.
2.2.З. Регистрационный номер справки.
2.2.4. ФИО об1,.rающегося.

2.2.5. flaTa рождения обl^rающегося.
2.2.6. Период обl^rения.

2.2.7. Наименование класса, в котором велось обучение
2.2.8. Сведения об оценке уровня знаний обl^rшощегося по кzDкдому учебному предмету.
2.2.9. Подпись директора Учреждения.

3. Порялокзаполнениясправки
3.1. Справка заполняется машинньпл способом на русском языке.
З.2. Исправления, нез€lполЕенные ryафы не допускi}ются.
3.3. В таблице сведений об оценке уровня знаний, в графе <JtlЪ п/п> ук€вывается порядковiul
нумерация r{ебньD( предметов в порядке возрастания.

з.4. В таблице сведений об оценке уровня знаний, в графе <Наименование 1^rебных
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предметов, курсов, дисциплин) на каждой отдельной строке с выравниванием по левому



краю указывilются ЕаЕ\fеЕованиr{ учебЕъD( пред\{етов в соответствии с у{ебным планом
о бщеобразоватеJьЕой програ.сrлы.
З.5. Названия 1-чебrтьп< Еред\dетов с прописной (заглавной) буквы в
именитеJIьЕом падеже.

З.6. В таблице сведеЕий об оцеIже уровЕя знttний в соответствуюIцих графах указываются
годовые отметки за rrоследIий год об)r.Iения; итоговые отметки из ведомости выrrускника;
отметки, поJIгIенные на государственной итоговой аттестации или количество баллов ЕГЭ.
3.7, ЗаполненнаJ{ справка подписывается директором и заверяется печатью Учреждения в

отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.
3.8. Вьцача дубликата справки осуществJuIется на основtlнии письменного заlIвления
выпускника или его родителей (законньD( представителей), поданного в Учреждение.

4. Порядокучёта справок
4.|. Под 1.rётом понимается регистрация справки в Книге регистрации вьцilнньD(.ýправок
об обуrении (да-тlее - Книга регистрации) (Приложение 2)
4.2. Каждой справке присваивается регистрационный номер - индивидуальнь:й,
неповторяющийся номер, позволяющий идентифицировать справку и сохраняющийся за ней
в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.
4.З. Регистрационный номер справки должен точно соответствовать регистрационЕому
номеру в Книге регистрации.
4.4. При уlёте справки в Книгу регистрации вносятся следующие сведения:
4.4.\. Регистрационньй номер справки
4.4.2. Фаллилия, Имя, Отчество обуrающегося
4.4.З. Щата рождения обуrающегося
4.4.4. Сведения об оценке }ровня знаний, обуrающегося по каждому учебному предмету
(наименование 1^rебньж предметов, курсов, дисциплин; годовЕu{ отметка за шоследний год
обl^rения; итоговаrI отметка по 1"rебным предметам; отметки, полученные на
государственной итоговой аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ)
4.4.5. !ата и номер приказа о вьцаче справки
4.4.6. Подпись выдчlвшего справку
4.4.7. .Щата выдачи справки
4.4.8. ПОДпись обl^rаюrцегося в пол)л{ении справки
4.4.9. Сведения о вьцаче дубликата справки
4.5. Записи в Книге регистрации заверяются подписями классного р}ководитеJuI, директора
Учреждения и rrечатью Учреждения.
4.6. исправления, допущенные при зilполнении Книги регистрации, заверяIотся директором
Учрежления и скрепJu{ются печатью Учреждения со ссьшкой на номер 1^rетной записи.
4.7. Листы Книги регистрации пронумеровывztются, Книга регистрации
прошн}ровывается, скрепJu{ется печатью Учреждения с указанием количества листов в книге

регистрации и хранится KitK док}мент строгой отчетности.

5. Полномочия и ответственность педагогических работников
5.1. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённьD( в

справку, возлагается на классного руководитеJIя обуrающегося и заместитеJuI директора по
увр.
5.2. Решение о вьцаче обуrающемуся справки rrринимается педагогическим советом



Учрехс.]еттпq и офрrrrяется прЕкiвом ддректора УчрежлеЕия.
5.3. За Bb[lzlч- сшравок об обучении, дубrгпсатов данного документа плата не взымается.



Приложение 1

к По.lо;денttю об образче справкIi об обл,ченrtи
ll. ttl о перllо le обr.lенlIя. вы_rавасrtой . !1!цчlt, iic
проше_]шIl\1 tlтоговой аттес гацлtи, Ilл!,
по.llчliвшиu на l ocyJapclRcllH()ri llf Ut t;Boii
аттестацп и не},Jов.пе] ворll,геJьные ре,r},.пьтвты

МКУ ((Комитет по образованию>) МО <Еравнинский район>>
МБОУ (Гундинская средняя общеобразовательная школа)>

671442, Республика Бурятия, Еравнипекий район, с.Гунда, ул.Лепина,43
Те.гI.: 8(914)6340540 Е-mдil: gчji{iаsqh-оqlt98S i{{jщвil. rц 
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Справка об обучении
в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные

программы основного/среднего общего образования

.Щанная справка вьцана
(фамилия, пмя, отчество - при наличии)

дата рождения (( _> г. в том, что он(а) обl^rа,rся(обуrалась) в

м}т{иципальном автономном общеобразовательном учреждении (ГундииЕскаlI средняJI

общеобразовательная школа> Республики Бурятия Еравнинского района в20 _,20

.Щиректор МБОУ кГундинская СОШ>:

,Щата вьцачи ( )) 20 г. регистрационный Jф _
м.п.

количество баллов
Лi|

п/п
Наименование учебпых

предметов, курсов,
дисциплин

Г одовая
отметка за

последний год
обучения

Итоговая

отметка
Отметкио полученные на

государственной
птоговой аттестации или

количество баллов по
Dезyльтатам ЕГЭ

1.
1



Приложение 2
к По.lоlденпю об образuе cIlpaRKIl об обl,ченrrrr lr.пlr о
перIlоJе обr ченltя. вы_]аваеuой .пиtlа}l, не
lrpoIIlef, шllýt rrтоговоii af тестациlt, и]аи по.пучtlвrIIиýt
на l oc\lapclBeHHoii lrltll tlBoit ar !есгаllIlи
HeY_]oB"leTBopIlTe.:IbIl ые резчJIьта ты

20 г.

20 г.

МКУ ((Комитет по образованию> МО <Еравнинский райою>
МБОУ <<Гундинская средняя общеобразовательная школа)>

671442,Респубпшка Бурятия, Еравнинский район, с.Гунда, ул.Ленина,43
Тел.:8(914)6340540 E-mail: gýý{tёýý&r,{}l198ý @{щдiý"_Ltl 

ч

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАННЫХ СПРАВОК ОБ ОБУЧЕНИИ
(основное/среднее общее образование)

Начата <
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